Ogloszenie o naborze na stanowisko Glowny ksiegowy

Zarzad Stowarzyszenia - Lokalna Grupa Dzialania ,Miedzy Wisla a
Kampinosem” z siedziba w Czosnowie, ul. Gminna 6

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO:

GLOWNY KSIEGOWY

WYMAGANIA WOBEC KANDYDATA:
- wyksztalcenie co najmniej Srednie

- co najmniej 5-letnie doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z
obstuga finansowo - ksiegowa

- biegla znajomos¢ obshugi komputera (pakietu MS Office)

- biegla znajomos¢ obshugi programu ksiegowego

- znajomosc¢ przepisoOw prawa z zakresu przepisow prawno-ksiegowych
- umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych

- umiejetnosc organizacji pracy

WYMAGANIA POZADANE:

- doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci dla organizacji pozarzadowej
- sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnosc¢

- umiejetnosc sledzenia zmian w przepisach
GLOWNE ZADANIA:

organizacja i kierowanie ksiegowoscia

prowadzenie catosci spraw zwiazanych z rachunkowoscia, zobowiazaniami
podatkowymi pracownikow, ubezpieczeniami i placami

nadzor nad przestrzeganiem instrukcji kontroli finansowej, procedur kontroli

dokumentow finansowych



sprawowanie kontroli formalno-prawnej, merytorycznej i rachunkowej
wszystkich dowodow ksiegowych oraz innych dokumentéow powodujacych
skutki finansowe

nadzor nad terminowag regulacja wszystkich zobowigzan finansowych

nadzor nad zobowigzaniami i dokumentacja dla potrzeb rozliczania sie z
Urzedem Skarbowym, ZUS-em

sporzadzanie finansowych sprawozdan oraz bilansow do organu
prowadzacego oraz innych instytucji

wyliczanie PIT-ow dla pracownikow

KANDYDAT ZOBOWIAZANY JEST ZLOZYC:
- list motywacyjny
- zyciorys — curriculum vitae,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy
- zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach
- zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia

- oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych wg

zalaczonego wzoru

List motywacyjny i cv powinny by¢ opatrzone klauzula: , Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawaq z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 ze zm.)”.

WARUNKI ZATRUDNIENIA:
- umowa o prace, peten etat

OPIS STANOWISKA

Zadaniem Glownego ksiegowego bedzie prowadzenie ksiegowosci LGD ,Miedzy
Wista a Kampinosem” zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie LGD
lub wysyltac poczta na adres:



Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,Miedzy Wista a Kampinosem”
05-152 Czosnow, ul. Gminna 6

Z DOPISKIEM: "Nabor na Glownego ksiegowego LGD" w terminie do 25
stycznia 2010 roku.

PREZES ZARZADU
Lokalnej Grupy Dziatania
,Mi edzy Wista a Kampinosem”

Pawet Biatecki

WZOR OSWIADCZENIA:

imie i nazwisko osoby skladajacej oswiadczenie

OSWIADCZENIE

W zwiazku z ubieganiem sie o zatrudnienie w Stowarzyszeniu — Lokalna
Grupa Dzialania ,Miedzy Wisla a Kampinosem” oswiadczam, Zze posiadam
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystam z pelni praw publicznych

oraz nie bylem/bylam prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne.

miejsce i data zlozenia oSwiadczenia






